
汕头职业技术学院2024--2025学年度第一学期第十二周工作安排表

日期 星期 工作内容 时间 地点 负责单位 参加人员 备注

11月18日 一

1.学校领导班子成员工作交流会 8:30-9:30
院本部图书信息大楼

7楼会议室
党委办公室
学院办公室

1.学校领导班子成员；
2.秦文胜同志。

2.听取汉文同志和计划财务处关于资金支出及
项目库建设进展情况汇报

9:30-10:20
院本部图书信息大楼

7楼会议室
党委办公室
学院办公室

1.学校领导班子成员；
2.秦文胜同志；
3.计划财务处、教务处、科研处、督导室、

技能实训中心主要负责同志。

3.听取小铁同志和学院办公室关于“双百行动
”进展、存在问题及工作建议汇报

10:20—11:00
院本部图书信息大楼

7楼会议室
党委办公室
学院办公室

1.学校领导班子成员；
2.秦文胜同志；
3.学院办公室、教务处、科研处、督导室、
技能实训中心主要负责同志。

4.听取小铁、庭照同志和学院办公室关于广轻
工帮扶工作进展及考核情况汇报

11:00—11:30
院本部图书信息大楼

7楼会议室
党委办公室
学院办公室

1.学校领导班子成员；
2.秦文胜同志：
3.学院办公室、教务处、科研处、督导室、
技能实训中心主要负责同志。

5.听取教学督导室关于攻关项目“三级五方”
（校领导、秦教授、牵头部门、项目单位主要
负责人、项目具体负责人）对接情况及项目建
设进展汇报

11:30—12:00
院本部图书信息大楼

7楼会议室
党委办公室
学院办公室

1.学校领导班子成员；

2.秦文胜同志：
3.教务处、科研处、督导室、技能实训中心
主要负责同志参加。

11月19日 二
1.全省校园食品安全和膳食经费突出问题专项
整治攻坚阶段再排查部署会议（视频会）

9:30-11:00
院本部图书信息大楼
6楼会议室（2）

总务处

1.学校领导：黄汉文同志；
2.纪检室，总务处，校区办负责人；
3.总务处，校区办食堂管理人员；

4.各食堂服务企业负责人，食品安全总监。

11月20日 三 1.校长办公会 待定
院本部图书信息大楼

7楼会议室
学院办公室 具体另行通知。

11月21日 四

1.“三菱电梯订单班”奖助学金发放暨2024级订单
班开班仪式

15:00-16:30 院本部学术报告厅 先进制造学院

1.学校领导：王小辉同志；
2.上海三菱电梯有限公司广东分公司领导；
3.教务处、先进制造学院相关负责人；
4.三菱电梯订单班学生281名。

2.林育青副校长带队到金园校区调研科研与社
会服务工作

9:00-11:00 建设生态学院会议室 科研设备处

1.学校领导：林育青；

2.建设生态学院领导、教研（实验）室主任
、专业群主、骨干教师等；
3.科研设备处全体人员。

3.2025届预毕业生电子信息采集 8:00-18:00 院本部风雨球场 教务处 教务处相关人员及二级学院负责老师。



11月22日 五

1.党委会会议 待定
院本部图书信息大楼

7楼会议室
党委办公室 学校党委委员，相关部门人员。

2.2025届预毕业生电子信息采集 8:00-17:00

院本部风雨球场（早
上）、金园校区图书
馆一楼架空层（下

午）

教务处 教务处相关人员及二级学院负责老师。

11月18日
至11月22

日
整周

1.“两大盛会”“一对一”接待工作 学院办公室
1.学校领导：黄汉文同志；
2.学院办公室有关负责同志。
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